2011届毕业生毕业工作安排
	时间
	地点
	内容
	负责人
	备注

	5月11日

下午2:00
	劝B511
	全体毕业生会

（毕业档案、户籍及毕业生鉴定）交实习、鉴定表
	田书记
	必须到

	5月26日
	音乐厅
	学院毕业生联欢会
毕业照
	学工办
	本30元，研15元

	5月31日前
	博D112
	撤销处分申请
	刘锋
	

	5月31日
	博D209
	第一次派遣
	田书记
	

	5月23-

6月9日
	各班
	廉洁从职承诺签名
	各班负责人
	10日交学校

	6月10日前
	博理楼

D209
	核对户口信息

交回学院
	田书记
各班班长
	

	6月15日前
	待定
	贷款学生去向、联系方式
	金如委
	17日交

	6月20日-24日
	学工办
	交毕业鉴定表

实习鉴定表
	刘锋

各班班主任
	盖章

	6月20日-24日
	教务处教务科
	各班持学生证领取
离校转单
	各班负责人
	

	6月15日—

6月24日
	学工办

图书馆劝C206

教材科博C129
财务处等
	各班领毕业照

退卡、退证、

缴欠书费、学费
办理离校手续
	刘锋

各班班长、学委
	

	6月27日---

7月1日
	校园卡管理科
	校园卡退费
	个人
	建议

消费完

	6月27日---

7月2日
	宿舍楼
	退宿
	个人
	

	6月22-24日
	校团委
	团员证补办、关系转出
	刘锋
	

	6月底
	院办公室
	党员转组织关系
	董昊悦 刘琳
	

	6月底
	学工办
	各班联系方式
	各班负责人
	

	6月底
	会议室
	整理档案
	各班派代表
	

	7月1日
上午9点
	新体育场、
学院
	校毕业典礼
发毕业证、学位证、
教师证、派遣证、户籍
	学工办
	

	7月1-2日
	钢笔尖下
	送达天津站（免费）
	9:00，11:00，15:00三趟

	7月1-2日
	钢笔尖下
	送达北京西站(35元)
	6月27-30日 

24号楼207购票


